附件1

学生工作案例格式模板

一、撰写要素
鲜明的案例主题、清晰的案例背景、典型生动的案例事件、深入浅出富有启发性的案例分析和启示、值得研究的案例问题构成了优秀的学生工作案例。
（一）主题。案例主题应简明凝练，能反映案例的主核心理念和观点。
（二）背景。案例发生的环境和条件。需要向读者交代案例发生的有关情况、时间、地点、人物、事情的起因等。背景介绍并不需要面面俱到，重要的是说明案例的发生是否有什么特别的原因或条件。
（三）事件。通过对原始材料进行筛选，对案例问题产生、解决过程中的环境、人物活动进行描述，有针对性地向读者交代特定内容，对案例进行定性分析。事件是案例反映主题所包含的各种问题的事件。
（四）解决思路、方法及效果。要理清解决问题的思路，将解决问题的方式方法精细化、具体化，客观全面的呈现问题解决的效果。
（五）工作启示。可运用思想政治教育学、教育学、心理学、管理学等学生工作相关理论对案例进行理性分析，特别要深入分析引发事例的原因，提出解决问题的思路，分析可能会出现的行动误区等，找出案例反映出的大学生成长成才内在规律，为辅导员工作提供现实可行的借鉴与启示。
（六）问题反思。可列出案例中存在争议的问题或由此引发的思考。
二、体例要求
[bookmark: _GoBack]（一）案例要素包括标题、案例介绍、工作思路与处理过程、工作成效、经验启示等5个部分，字数为3000字左右。
（二）撰写典型经验材料文本，案例以第一人称撰写，力求主题鲜明、条理清晰、实证严谨、语言精练、文风朴实，戒空话、套话，不要作不必要的气氛渲染和情景描写。把学生工作某一方面的经验讲深、讲透，多个事迹或多方面经验不要糅杂在一个案例中，切勿面面俱到，更不能撰写成工作年度总结。
三、格式要求
标题：使用方正小标宋二号，分一行或多行，居中排布。单行显示报送单位和作者，置于题目与正文之间；另起一行说明案例类型。
正文：汉字使用仿宋字三号，英文、数字使用Times New Roman字体，两端对齐；段落首行缩进2字符。
结构层次：分级标题序数依次可以用“一”“（一）”“1.”“（1）”标注；第一级用黑体三号、第二级用楷体三号（加粗）、第三级用仿宋三号（加粗）、第四级用仿宋三号。一级标题不设置缩进，其他标题首行缩进2字符。
页面设置：上、下、左、右页边距为2.5cm；页码格式为Times New Roman，10号，页面底端居中；行间距固定值28磅。

示例：
案例题目（方正小标宋二号）
报送单位:    作者：
案例类型：思想理论教育和价值引领/党团和班级建设/学风建设/学生日常事务管理/心理健康教育与咨询工作/网络思想政治教育/校园危机事件应对/职业规划与就业创业指导/理论和实践研究/辅导员队伍建设

一、案例介绍（500字左右）
正文
二、工作思路与处理过程（2000字左右）
（一）案例分析
1.标题
正文
（二）解决思路
1.标题
正文
（三）处理过程
1.标题
正文
三、工作成效（500字左右）
1.标题
正文
四、经验启示（500字左右）
1.标题
正文
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